
1 
 

 



2 
 

Проверка соблюдения правил 

техники безопасности и охраны 

труда  

Соблюдение правил 

безопасности в ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Журнал инструктажа текущий комплексный Наличие в кабинетах 

инструкций по ТБ и ОТ, 

оформленная документации 

в соответствии с 

локальными актами 

Директор 

Шкапова Л.В. 

Зам. дир. по общим 

вопросам 

Рыбочкина О.И. 

 

Итоги конкурса педагогических 

достижений в ГБУ ДО ЦППМСП 

Выдвижение кандидата для 

участия в районном туре 

конкурса педагогических 

достижений 

Анализ работы конкурсной 

комиссии 

текущий персональный Протокол конкурсной 

комиссии 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в сентябре 2018 г. 

Анализ выполнения плана 

работ н сентябре 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Выполнение плана работы за 9 

месяцев, третий квартал 2018 г по 

направлениям деятельности ГБУ 

ДО ЦППМСП 

Отчет ГБУ ДО ЦППМСП по 

итогам работы  

Анализ отчетной 

документации сотрудников 

ГБУ ДО ЦППМСП 

итоговый комплексный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

 

Октябрь 2018 г. 

Контроль за работой комиссии по 

установлению стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО ЦППМСП по 

результатам работы 

Материальное 

стимулирование 

педагогических работников 

Анализ достижений 

специалистов 

итоговый персональный Протокол решения комиссии 

по установлению 

стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Председатель комиссии 

Карловская Г.А. 

 

Инвентаризация имущества (ЦБ) Планирование финансово-

хозяйственной деятельности 

в 2019 году 

Анализ материально-

технической базы ГБУ ДО 

ЦППМСП 

 

текущий комплексный Инвентаризационная  опись, 

акт 

Директор 

Шкапова Л.В. 

Зам. дир. по общим 

вопросам 

Рыбочкина О.И. 

Работа МО педагогов-психологов 

и социальных педагогов 

Организация 

межведомственного 

взаимодействия со 

службами сопровождения в 

Заседания МО текущий  комплексный Протоколы МО Председатель РМО 

педагогов-психологов 

О.В. Доронина 

Председатель РМО 
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районе Социальных педагогов 

В.В. Тюрина 

Систематическое обновление 

методических материалов и 

презентаций по направлениям 

деятельности ГБУ ДО ЦППМСП 

Совершенствование 

информационно-

методического обеспечения 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ методических 

материалов и презентаций 

текущий комплексный Справка по результатам  

проверки 

 Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в октябре 2018 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в октябре 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир Зам. дир по 

ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

  

Ведение базы данных 

информационно-поисковой 

системы «Профилактика 

правонарушений 

несовершеннолетних ОУ 

Московского района» 

Своевременность 

предоставления данных в 

городскую БДИПС 

Электронная база текущий комплексный Информационная справка в 

РОО 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Социальный педагог  

Трудова А.В. 

 

Ноябрь 2018 

Обеспечение информационной 

доступности о деятельности ГБУ 

ДО ЦППМСП. Работа сайта. 

Соответствие сайта ГБУ ДО 

ЦППМСП требованиям ФЗ 

№273 «Об образовании» 

Сайт ГБУ ДО ЦППМСП текущий комплексный Информационная справка Войлокова А.В. 

Ведение карт индивидуального 

сопровождения 

Соблюдение 

организационно-

педагогических условий  

индивидуального 

сопровождения  

Индивидуальные карты текущий персональный Информационная справка Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в ноябре 2018 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 
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Зиновьева В.А. 

 

Декабрь 2018 г. 

Выполнение плана работы за 

четвертый квартал 2018г., за 

полугодие и год по направлениям 

в соответствии с годовым планом  

на 2018-19 учебный год 

Отчет ГБУ ДО ЦППМСП по 

итогам работы  

Анализ отчетной 

документации сотрудников 

ГБУ ДО ЦППМСП 

итоговый комплексный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Внутренняя оценка качества 

образовательных услуг 

Эффективное управление 

качеством образования 

Анкетирование сотрудников итоговый комплексный Результаты мониторинга, 

выступление на 

Педагогическом Совете 

(январь 2019 г.) 

Директор  

Шкапова Л.В. 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в декабре 2018 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в декабре 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Контроль за работой комиссии по 

установлению стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО ЦППМСП по 

результатам работы 

Материальное 

стимулирование 

педагогических работников 

Анализ достижений 

специалистов 

итоговый персональный Протокол решения комиссии 

по установлению 

стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Председатель комиссии 

Карловская Г.А.. 

 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. Дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

 

Прохождение специалистами ГБУ 

ДО ЦППМСП курсов повышения 

квалификации 

Повышение 

профессионального уровня 

специалистов 

Графики прохождения 

аттестации педагогическими 

работниками, график 

повышения курсов повышения 

квалификации 

текущий персональный Формирование заявок на 

курсы 

Директор  

Шкапова Л.В. 

Зам. дир. по ОПР 

 В.Н. Архипова 

Выполнение плана внутреннего 

контроля за первое полугодие 

2018-19 учебного года. 

Анализ выполнения плана 

контроля на 2018-19 

учебный год 

План контроля на 2018-19 

учебный год 

Текущий  комплексный Справка об итогах 

выполнения плана 

внутреннего контроля за 

первое полугодие 2018 -19 

уч. года 

Зам. Дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 
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Январь 2019 г. 

Исполнение плана по 

противодействию коррупции в 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Исполнение распоряжения 

КО № 1675-р от 23.07.2013 

Выполнение специалистами 

ГБУ ДО ЦППМСП Кодекса 

этики и служебного поведения 

текущий комплексный Протокол общего собрания 

Трудового коллектива. 

Директор  

Шкапова Л.В. 

Зам. дир. по ОПР 

 В.Н. Архипова 

График работы кабинетов Анализ посещаемости 

индивидуальных занятий 

специалистов ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Регистрация обращений,  

журнал записи, первичные 

листы, индивидуальные карты 

текущий персональный Выступление на 

административном 

совещании 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в январе 2019 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в январе 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

 

Ведение базы данных 

информационно-поисковой 

системы «Профилактика 

правонарушений 

несовершеннолетних ОУ 

Московского района» 

Своевременность 

предоставления данных в 

городскую БДИПС 

Электронная база текущий комплексный Информационная справка в 

РОО 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Социальный педагог 

Трудова А..В. 

 

Февраль 2019  г. 

Состояние рабочих программ Подготовка перечня услуг 

на 2019-20 учебный год. 

Рабочие программы 

специалистов ГБУ ДО 

ЦППМСП 

текущий комплексный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

 

Оценка качества образовательного 

процесса 

Выявление уровня 

удовлетворенности  

качеством образовательного 

процесса в ГБУ ДО 

ЦППМСП всеми его 

участниками 

 

Отзывы о работе 

специалистов, анкетирование 

детей, родителей, педагогов. 

текущий комплексный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.н. 

Зиновьева В.А. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ выполнения плана 

работы в феврале 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.н. 
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в феврале 2019 г. Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

Зиновьева В.А. 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

 

Март 2019 г. 

Проверка соблюдения правил 

техники безопасности и охраны 

труда  

Соблюдение правил 

безопасности в ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Журнал инструктажа текущий комплексный Наличие в кабинетах 

инструкций по ТБ и ОТ, 

оформленная документации 

в соответствии с 

локальными актами 

Директор 

Шкапова Л.В. 

Зам. дир. по общим 

вопросам 

Рыбочкина О.И. 

 

Выполнение плана работы за 

первый квартал 2019 г по 

направлениям в соответствии с 

годовым планом на 2018-19 

учебный год 

 

Отчет ГБУ ДО ЦППМСП по 

итогам работы  

Анализ отчетной 

документации сотрудников 

ГБУ ДО ЦППМСП 

итоговый комплексный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в марте 2019 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в марте 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

Посещение занятий специалистов 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ педагогической 

деятельности специалистов 

Открытое мероприятие текущий персональный Справка по результатам  

посещения мероприятия 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Архипова В.Н. 

Зиновьева В.А. 

 

Контроль за работой комиссии по 

установлению стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО ЦППМСП по 

результатам работы 

Материальное 

стимулирование 

педагогических работников 

Анализ достижений 

специалистов 

 

 

 

 

 

 

итоговый персональный Протокол решения комиссии 

по установлению 

стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО 

ЦППМСП 

 

Председатель комиссии 

Карловская Г.А. 
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Апрель 2019 г. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в апреле  2019 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в апреле 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

текущий персональный Справка, выступление на 

совещании при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Заключение соглашений о 

сотрудничестве с ГБОУ и ГДОУ 

Московского района 

Составление 

перспективного 

планирования на 2019-2020 

учебный год 

Заявки ГБОУ И ГДОУ 

Московского района на 2019-

2020 учебный год 

итоговый комплексный Справка, перспективное 

планирование, выступление 

на Педагогическом Совете 

(май 2019 г.) 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

 

Прохождение аттестации 

педагогическими работниками 

Соблюдение требований к 

квалификации специалистов  

Анализ аттестационных 

листов, тарификации 

Итоговый персональный Выступление на 

административном 

совещании 

Директор  

Шкапова Л.В. 

Зам. дир. по ОПР 

В.Н. Архипова 

Ведение базы данных 

информационно-поисковой 

системы «Профилактика 

правонарушений 

несовершеннолетних ОУ 

Московского района» 

Своевременность 

предоставления данных в 

городскую БДИПС 

Электронная база текущий комплексный Информационная справка в 

РОО 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Социальный педагог 

Трудова А..В. 

 

Май 2019 г. 

Выполнение учебно-

производственного плана 

специалистами ГБУ ДО ЦППМСП 

в мае  2019 г. 

Анализ выполнения плана 

работы в мае 

Ведение журналов 

индивидуальной и групповой 

работы, 

Собеседование с 

сотрудниками, прием 

отчетной документации 

текущий персональный Выступление на совещании 

при  директоре 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Выполнение плана работы 

специалистами  ГБУ ДО 

ЦППМСП  за 2018-19 учебный год  

Отчет ГБУ ДО ЦППМСП по 

итогам работы  

Анализ отчетной 

документации сотрудников 

ГБУ ДО ЦППМСП 

итоговый комплексный Годовой отчет  Зам. дир по ОПР: 

Архипова В.Н. 

Карловская Г.А. 

Зиновьева В.А. 

Перспективные планы 

сотрудников 

Составление годового плана 

ГБУ ДО ЦППМСП на 2019-

2020 учебный год 

Анализ перспективного 

планирования, 

дополнительных заявок ГБОУ 

и ГДОУ 

итоговый комплексный Годовой план ГБУ ДО 

ЦППМСП на 2019-2020 

учебный год 

Зам. дир по ОПР 

Архипова В.Н. 

Карловская Г.А. 

Зиновьева В.А. 

Сопровождение летнего 

оздоровительного отдыха 

школьников Московского района 

Организация 

сопровождения летнего 

оздоровительного отдыха 

школьников Московского 

района 

Заявки ОУ на проведение 

мероприятий на базах летних 

лагерей 

текущий комплексный График работы в летних 

лагерях специалистов ГБУ 

ДО ЦППМСП 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 
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Выполнение этапов программы 

Развития ГБУ ДО ЦППМСП  

Повышение эффективности 

образовательной 

деятельности  

Программа развития, 

результативность по 

программам, отзывы 

итоговый комплексный Выступление на 

Педагогическом Совете (май 

2019 г.) 

Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

 

Систематическое обновление 

методических материалов и 

презентаций по направлениям 

деятельности ГБУ ДО ЦППМСП 

Совершенствование 

информационно-

методического обеспечения 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Анализ методических 

материалов и презентаций 

текущий комплексный Справка по результатам  

проверки 

Зам. дир Зам. дир по 

ОПР 

Архипова В.Н. 

Карловская Г.А. 

Зиновьева В.А. 

Июнь 2019 г. 

Самообследование ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Повышение эффективности 

принятия управленческих 

решений 

Соответствие ресурсов ГБУ 

ДО ЦППМСП эффективности 

его деятельности 

итоговый комплексный Размещение отчета о 

самообследовании на сайте 

ГБУ ДО ЦППМСП 

Директор  

Л.В. Шкапова 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Методист  

Е.В. Федорова 

Выполнение плана работы за 2 

квартал, 1 полугодие 2017 года по 

направлениям в соответствии с 

годовым планом на 2016-17 

учебный год 

Отчет ГБУ ДО ЦППМСП по 

итогам работы в 

соответствии с целевыми 

программами 

Анализ отчетной 

документации сотрудников 

ГБУ ДО ЦППМСП 

итоговый комплексный Справки по итогам работы Зам. дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

Контроль за работой комиссии по 

установлению стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО ЦППМСП по 

результатам работы 

Материальное 

стимулирование 

педагогических работников 

Анализ достижений 

специалистов 

итоговый персональный Протокол решения комиссии 

по установлению 

стимулирующих и 

компенсационных выплат 

работникам ГБУ ДО 

ЦППМСП 

Председатель комиссии 

Зиновьева В.А. 

Председатель 

первичной 

профсоюзной 

организации Т.И. 

Кочнева 

Выполнение плана внутреннего 

контроля за второе полугодие 

2016-17 учебного года. 

Анализ выполнения плана 

контроля на 2016-17 

учебный год 

План контроля на 2016-17 

учебный год 

Текущий  комплексный Справка об итогах 

выполнения плана 

внутреннего контроля за 

второе полугодие 2016 -17 

уч. года 

Зам. Дир по ОПР 

Карловская Г.А. 

Зам. Дир по ОПР 

Зиновьева В.А. 

 

 


